ZARZADZENIE Nr 19/19
Prezesa Sgdu Okregowego w Zielonej Gorze
z dnia 2 kwietnia 2019 r.
w sprawie zmiany funkcjonowania Biura Obslugi Interesantow

W zwigzku z wprowadzeniem, zarzgdzeniem nr 2/19 Prezesa i Dyrektora Sadu Okregowego
w Zielonej Gorze z dnia 11 marca 2019 r., zmian do Regulaminu Pracy dotyczacych godzin
urzedowania Sadu zmianie ulegajg godziny obstugi interesantéw w Biurze Obstugi Interesantow
i w Czytelni akt. W zwigzku z powyzszym zarzadzam co nastepuje:

§1
w Regulaminie funkcjonowania Biura Obstugi Interesantéw, stanowigcym zalgcznik nr 1 do
zarzadzenia nr 14/17 Prezesa Sadu Okrg¢gowego w Zielonej Gorze z dnia 1 marca 2017r.,
zmienionego zarzadzeniem nr 81/17 Prezesa Sadu Okrggowego w Zielonej Goérze z dnia
29 grudnia 2017 r.:

1. w § 1 pkt 6 ppkt a) otrzymuje brzmienie:

,kierowania pracownikéw sekretariatéw do obstugi interesantéw w godzinach od 9:00 do 15:00
w systemie delegowania na podstawie harmonogramu, w czasie diugotrwatych,
usprawiedliwionych nieobecnosci pracownikéw BOI tj. urlopy wypoczynkowe, zwolnienia
lekarskie itp.”

2. w § 1 pkt 6 ppkt b) otrzymuje brzmienie:
,»planowania dyzuréw pracownikéw w wydtuzony czas pracy w poniedziatek (od godziny 15:00 do
godz. 18:00) i skrécony czas pracy w pigtek (do godz. 12:00) , rotacyjnie z pracownikami BOL”

3. w §2 pkt 2 otrzymuje brzmienie:
,,BOI przyjmuje interesantéw w poniedziatki w godzinach od 7:15 do 18:00 i od wtorku do
pigtku w godzinach od 7:15 do 15:00.”

4. w § 2 pkt 4 otrzymuje brzmienie:
Dane kontaktowe dla interesantéw z BOI Sgdu Okregowego w Zielonej Gorze to:

tel. 68 3220152 — Kierownik BOI

tel. 68 3220218

fax 68 4567784

adres e-mail: boi@zielona-gora.so.gov.pl

strona internetowa Sadu: www.zielona-gora.so.gov.pl

§2
W Regulaminie funkcjonowania Czytelni akt, stanowigcym zatacznik nr 2 do zarzadzenia nr
14/17 Prezesa Sadu Okregowego w Zielonej Gérze z dnia 1 marca 2017r.:

1. w §1 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
,,Czytelnia akt czynna jest w godzinach:
poniedziatek: 7:15 —17:45

wtorek — pigtek: 7:15 — 14:45.”

2. w § 2 pkt 7 otrzymuje brzmienie:

_Akta zamawiane z kilkudniowym wyprzedzeniem dostarczane sg do Czytelni akt, zgodnie
z prowadzonym przez pracownikéw BOI kalendarza udostepniania akt, w dniu poprzedzajgcym
ustalony termin przegladania akt lub najpézniej do godz. 7:15 w dniu planowanego ich
udostepnienia.



Przegladanie akt w czytelni akt znajdujacej si¢ w budynku przy Pl. Stowiafiskim 1 odbywa sig
pod nadzorem pracownikéw II Wydziatu Karnego, III Wydziatu Penitencjarnego i Nadzoru nad
Wykonywaniem Orzeczen Karnych oraz VII Wydziatu Karnego Odwotawczego.

Przegladanie akt w czytelni akt znajdujgcej si¢ w budynku przy Pl. Stowiafiskim 6 odbywa sig
pod nadzorem pracownikow BOL”

§3

W pozostalym zakresie regulamin funkcjonowania Biura Obstugi Interesantow oraz regulamin
funkcjonowania Czytelni akt pozostaje bez zmian.

§3

Wykonanie zarzadzenia, poprzez przekazanie komoérkom organizacyjnym Sadu do wiadomosci
i stosowania oraz wprowadzeniem informacji na stronie internetowej Sadu, powierzam
Kierownikom Oddzialu Administracyjnego oraz Oddziatu Informatycznego Sadu Okrggowego
w Zielonej Gorze.

§ 4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




