ZARZADZENIE Nr 9/23
Prezesa i Dyrektora Sadu Okre¢gowego w Zielonej Gorze
z dnia 4 pazdziernika 2023 r.

W sprawie

zapewnienia ochrony i bezpieczenstwa obiektéw sadowych

Na podstawie art. 22 § 1 pkt laiart. 31a § 1 pkt 1 i art. 54 ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku
Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz.U. 2023 poz. 217) oraz na podstawie § 30 ust. 1 pkt
61§ 31 ust. 2 pkt 3 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci - Regulamin urzedowania sadow
powszechnych z dnia 18 czerwca 2019 r. (Dz.U. z 2022 r. poz. 2514) zarzadzamy:

§1
Wprowadzenie Regulaminu bezpieczefistwa i porzadku obowigzujacego w Sadzie Okregowym

w Zielonej Goérze, stanowigcego zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadzor nad realizacja niniejszego zarzadzenia sprawuje Kierownik Oddziatu Gospodarczego.

§3

Zarzadzenie podlega publikacji na stronie internetowej Sadu Okregowego w Zielonej Gérze.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 4 pazdziernika 2023 r., jednoczesnie traci moc
Zarzadzenie nr 8/23 Prezesa i Dyrektora Sadu Okregowego w Ziclonej Gorze z dnia 28

wrzesnia 2023 1.
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REGULAMIN BEZPIECZENSTWA [ PORZADKU '
OBOWIAZUJACY W SADZIE OKREGOWYM W ZIELONEJ GORZE

Na podstawie art. 22 § 1 pkt 1a i art. 31a § 1 pkt 1 i art. 54 ustawy z dnia 27 lipca 2001 roku
Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz.U. 2023 poz. 217) oraz na podstawie § 30 ust. 1 pkt 6
i § 31 ust. 2 pkt 3 Rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci - Regulamin urz¢dowania sadow
powszechnych z dnia 18 czerwca 2019 1. (Dz.U. 22022 r. poz. 2514)

d)

b)

§ 1

Osoby wchodzace do budynkéw nalezacych do Sadu Okregowego w Zielonej Gorze zobowiazane sg
podda¢ si¢ kontroli przeprowadzanej przez kwalifikowanego pracownika  ochrony
lub funkcjonariuszy policji. Kontrola polega na przejsciu osoby wchodzacej przez bramke
elektromagnetyczng stuzaca do wykrywania metali, oraz w razie koniecznosci na sprawdzeniu przy
pomocy recznego wykrywacza metali. W celu zapewnienia bezpieczefistwa, pracownik ochrony,
przy wykonywaniu zadan ochrony 0s6b i mienia w budynkach sadu ma prawo do:

przegladania zawartosci bagazu lub odziezy 0séb wechodzacych do budynku sadu;

odmowy zezwolenia na wejscie do budynku sadu osoby odmawiajacej poddania sie

przegladaniu zawartosci bagazu lub odziezy;

odmowy zezwolenia na wejscie do budynku sadu osoby posiadajacej przy sobie przedmioty, o
ktorych mowa w § 2;

zadania usunigcia innych przedmiotéw i urzadzen, ktére mogg stanowié zagrozenie dla zycia lub
zdrowia ludzkiego lub mienia, lub oddania ich do depozytu.

Pracownik ochrony informuje sckretariat wiasciwego wydziatu sadu o odmowie zezwolenia na
wejscie do budynku sadu osobie wezwanej na rozprawe lub posiedzenie sadu w sytuacjach, o
ktérych mowa w § 1 pkt 2-3.

Przegladanie zawartosci bagazu polega na:

wzrokowej 1 manualnej kontroli zawartosci bagazu, w tym manualnym sprawdzeniu znajdujacych
si¢ w nim przedmiotow;

sprawdzeniu bagazu z wykorzystaniem $rodkéw technicznych niezbednych do wykrywania
materialdw i urzadzen zabronionych, w szczegdlnosci broni, materiatow wybuchowych oraz

substancji mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

4. Pracownik ochrony w zwiazku z realizacja czynnosci, o ktérych mowa w § 1 pkt 3, ma prawo

zadania udostepnienia bagazu, w tym otwarcia i pokazania jego zawartosci.
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5. Czynnosci, o ktérych mowa w §1 pkt 3, wykonuje siec w obecnosci posiadacza bagazu |oraz w
miar¢ mozliwosci w sposéb niepowodujacy uszkodzenia bagazu i znajdujacych sie¢ w nim
przedmiotow.

6. Przegladanie odziezy polega na:

a) manualnym sprawdzeniu zawartosci odziezy oraz przedmiotéw znajdujacych si¢ na ciele
osoby wchodzacej do budynku sadu lub przez nig posiadanych bez odstaniania przykrytej
odzieza powierzchni ciata;

b) sprawdzeniu za pomoca srodkéw technicznych niezbednych do wykrywania materialow i
urzadzen zabronionych, w szczegdlnosci broni, materiatéw wybuchowych oraz substancji
mogacych stanowi¢ zagrozenie dla zycia lub zdrowia.

7. Pracownik ochrony w zwigzku z realizacja czynnosci, o ktérych mowa w § 1 pkt 6, ma
prawo zadania zdjecia przez osobg wchodzaca do budynku sadu zewnetrznych warstw
odziezy, pokazania zawartosci kieszeni, innych czesci odziezy lub przedmiotéw
znajdujacych sig na ciele tej osoby lub przez nia posiadanych.

8. Czynnosci, o ktérych mowa w §1 pkt 6, wykonuje si¢ w sposdb mozliwie najmniej naruszajacy
dobra osobiste osoby, wobec ktérej s3 wykonywane oraz w niezbednym
zakresie do zrealizowania celu dokonywanej czynnosci. Czynnosci dokonuje w miare
mozliwosci pracownik ochrony tej same;j plei, co osoba poddana przegladaniu odziezy.

9. Z dokonania czynno$ci, o ktérych mowa w § 1 pkt 3 i 6, dokonujacy ich pracownik ochrony
sporzadza protokot (zalaeznik 1) w przypadku, gdy osoba poddana przegladaniu zawartoci
bagazu lub przegladaniu odziezy zglosila takie zadanie bezposrednio po dokonaniu tych
czynnosci. Protokél nie podlega udostepnieniu osobom trzecim oraz moze by¢ udostepniony
podmiotom uprawnionym na podstawie odrgbnych przepiséw w trybie w nich przewidzianych.
Po sporzadzeniu protokotu nastgpuje jej przekazanie do prezesa sadu.

10. Osobie poddanej przegladaniu zawartosci bagazu lub przegladaniu odziezy przyshuguje skarga na
dziatalnos¢ sadu, wnoszona do prezesa sadu wlasciwego ze wzgledu na miejsce dokonania
czynnosci, w terminie 7 dni od dnia dokonania czynnosci, w celu zbadania legalnosci oraz
prawidlowosci jej dokonania.

11. W przypadku gdy w trakcie czynnosci, o ktérych mowa w § 1 pkt 3 i 6, znaleziono
przedmioty mogace stworzy¢ niebezpieczenstwo dla zycia, zdrowia ludzkiego lub mienia, a osoba
poddana tym czynnosciom nie zglosita zadania sporzadzenia protokotu z dokonanej czynnosci,
dokonanie czynnosci pracownik ochrony niezwlocznie dokumentuje w notatce stuzbowej,
odnotowujac rodzaj, czas, miejsce i wynik czynnosci, dane pracownika ochrony oraz informacje:
dane pracownika ochrony dokonujacego czynnosci obejmujace imie, nazwisko oraz nazwe
przedsigbiorcy, na rzecz ktoérego wykonuje zadania ochrony albo nazwe jednostki organizacyjnej

lub przedsigbiorcy w przypadku, gdy pracownik ochrony wykonuje zadania ochrony w ramach

Regulamin bezpieczeristwa i porzadku strona 2



h)

1)

k)

D

wewnetrzne] stuzby ochrony oraz spis znalezionych i odebranych przedmiotéw oraz w miare
potrzeby ich opis. Po sporzadzeniu notatki nastepuje jej przekazanie do prezesa sgdu.

12. W przypadku gdy przedmioty ujawnione w wyniku czynnosci, o ktorych mowa w §2, stwarzaja
niebezpieczenstwo dla zycia, zdrowia lub mienia, pracownik ochrony, w granicach dostepnych
srodk6w, niezwlocznie podejmuje dziatania zmierzajace do usuniecia niebezpieczenstwa, a w
szczegoblnosci zabezpiecza miejsce zagrozone oraz powiadamia dyzurnego wiasciwej miejscowo
jednostki  organizacyjnej Policji o koniecznosci zarzadzenia dzialan usuwajacych to
niebezpieczenstwo.

13. Przepiséw § 1 nie stosuje sie do:

a) Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej,

b) Prezesa Rady Ministrow,

¢) cztonkdéw Rady Ministrow,

d) Rzecznika Praw Obywatelskich,

e) Rzecznika Praw Dziecka,

f) Rzecznika Finansowego,

g) Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

0s0b korzystajacych z immunitetu parlamentarnego, sedziowskiego lub prokuratorskiego oraz
tawnikow danego sadu, referendarzy sadowych,

0s0b korzystajacych z immunitetéw dyplomatycznych lub konsularnych na mocy ustaw, umoéw
migdzynarodowych albo powszechnie uznanych zwyczajéw migdzynarodowych,

adwokatow, radcéw prawnych, notariuszy, komornikow sagdowych, radcéw Prokuratorii Generalne;
Rzeczypospolitej Polskiej,

kuratorow sgdowych, rzecznikéw patentowych, bieglych sadowych, doradcow restrukturyzacyjnych
- w trakcie petnienia czynnosci shuzbowych,

funkcjonariuszy Policji, Stuzby Wieziennej, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Agencji
Bezpieczeﬁstwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Shizby Wywiadu Wojskowego, Stuzby
Kontrwywiadu Wojskowego, Strazy Granicznej, Shuzby Ochrony Panstwa, Stuzby Celno-
Skarbowej, zohierzy Zandarmerii Wojskowej i pracownikéw Krajowej Administracji Skarbowej —
w trakcie petnienia czynnosci stuzbowych,

mnnych 0s6b, w stosunku do ktérych dyrektor sadu albo prezes sadu wyrazit zgode na ich wejscie —
po uprzednim okazaniu legitymacji shuzbowej, karty dostepu umozliwiajacej wejscie do Sadu
Okrggowego w  Zielonej Goérze lub dokumentu umozliwiajacego ustalenie tozsamosci i

zajmowanego stanowiska lub petionej funkcji.
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§2

1. Zabrania si¢ wnoszenia na teren sadu broni palnej i amunicji (nie dotyczy to funkcjonariuszy
organdw scigania, stuzb ochrony pafistwa, Strazy Miejskiej, konwojentow ochraniajagcych transport
przesytek niejawnych lub wartosci pienieznych, w czasie wykonywania czynnosci stuzbowych),
broni bialej, materialéw wybuchowych, miotaczy gazu, paralizatoréw elektrycznych, materiatow
zracych, cuchnacych, tatwopalnych, narkotykéw i alkoholu oraz wszystkich innych przedmiotéw,
ktére wedlug oceny shizby ochrony obiektu moga stanowié¢ zagrozenie dla zycia, zdrowia oraz
mienia 0s6b przebywajacych na terenie sadu.

2. Przedmioty i narzedzia uznane za niebezpieczne nalezy zdaé na czas pobytu w budynku sgdu do
depozytu sadowego w pomieszczeniach ochrony w budynkach Pl. Stowianski 1 i 6. Dane osoby
deponujacej wpisywane sg do kontrolki przyjmowania depozytéw i otrzymuje ona klucz do szafki, w
ktérej zdeponowano niebezpieczne przedmioty.

3. Przy wyjsciu petenta/interesanta z budynku, ktéry zostawit w szafce depozytowej niebezpieczne,
ostre narzedzie pracownik ochrony zobowiazany jest po wyjeciu narzedzia z szafki odprowadzié

petenta/interesanta do bramy wjazdowej.

§3
1. Bagaz os6b wychodzacych, w tym réwniez pracownikéw administracji i obstugi sagdu moze zosta¢
poddany kontroli zgodnej z zapisami § 1 pkt 3 i 6, jezeli zachodzi uzasadnione podejrzenie,

ze wynoszone jest mienie lub dokumentacja sagdowa.

§ 4

1. W celu zapewnienia bezpieczenstwa i porzadku zabrania si¢ pozostawiania bagazu lub innych
przedmiotéw bez nadzoru na terenie budynkéw sadowych.

2. Nie nalezy zbliza¢ si¢ do bagazu lub innych przedmiotéw pozostajacych przez dhuzszy czas
bez nadzoru, o fakcie tym nalezy niezwlocznie zawiadomi¢ shuzby ochrony obiektu.

3. Bagaze i inne przedmioty pozostawione bez opieki zostang usuniete oraz, w przypadku wystapienia
takiej koniecznosci mogg zosta¢ zneutralizowane przez uprawnione stuzby, na koszt ich wiascicieli
lub uzytkownikdow.

§5

1. W przypadku podejrzenia, ze osoba wchodzaca lub przebywajaca w budynkach sadu znajduje sie -'
pod wplywem alkoholu lub innych $rodkéw odurzajacych, shizba ochrony obiektu (za zgodé
tej osoby) moze uzyé: uzycia testera trzezwosci celem potwierdzenia powyzszego
oraz powiadomienia Policji w celu przeprowadzenia odpowiedniego badania potwierdzajacego
ten fakt. Policja powinna zosta¢ wezwana takze w przypadku odmowy poddania sie badaniu

testerem trzezwosci przez shuzbe ochrony.
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W przypadku, gdy osoba wezwana przez sad znajduje sie pod wplywem alkoholu lub innych
srodkdw odurzajacych, pracownik ochrony lub funkcjonariusz policji powinien przekazaé
informacj¢ o tym fakcie do sekretariatu whasciwego wydziatu, O dalszych czynnosciach podjetych
wobec takiej osoby decyduje przewodniczacy wydziahi lub sedzia prowadzacy sprawe na ktorg
osoba ta zostala wezwana.

Osoby nie wezwane przez sad, u ktérych badanie potwierdzi stan nietrzezwosci lub odurzenia maja

zakaz wstepu na teren obiektow sadu.

§6
Dziennikarze i fotoreporterzy, ekipy telewizyjne i filmowe moga wejs¢ na teren budynkow sadu w
godzinach urzgdowania, po poddaniu sie kontroli okreslonej w § 1 pkt3 i6.
Poza godzinami urzedowania sadu wejscie przedstawicieli mediéw na teren obiektow sadowych
uwarunkowane jest otrzymaniem odpowiedniej zgody wydanej przez prezesa sadu.

§7
Przy salach rozpraw, w ktérych maja toczy¢ sie posiedzenia o »podwyzszonym stopniu ryzyka"
lub 0 wylaczonej jawnosci, moga zostaé wyznaczone strefy, w ktoérych poruszaé si¢ moga jedynie
osoby zwiazane z toczacym si¢ postgpowaniem oraz pracownicy stuzby ochrony i funkcjonariusze

Poligji.

§8
Pracownicy firm ushigowych, realizujace prace na terenie budynkéw sadu powinni posiadaé
umieszczone w widocznym miejscu identyfikatory umozliwiajace identyfikacj¢ firmy. Pracownicy
Cipowinni by¢ takze umieszczeni w wykazach, ktére kazdy wykonawca uslug ma obowigzek

przekaza¢ przed rozpoczeciem prac wlasciwym komérkom sadu.

§9
Zorganizowane grupy, w tym wycieczki szkolne moga wej$¢ na teren obiektow sadowych
po otrzymaniu stosownego zezwolenia prezesa sadu lub osoby przez niego upowaznione;j.
Zabrania si¢ prowadzenia jakichkolwiek akcji agitacyjnych i demonstracyjnych w budynkach sadu.
Zabrania si¢ prowadzenia handlu obnosnego i akwizycji w budynkach sadu.
Zabrania si¢ wprowadzania do budynkéw sadowych zwierzat, z wyjatkiem psa asystujacego,

z ktorego korzysta osoba niepetnosprawna.

§ 10
Na terenie sadu obowigzuje bezwzgledny zakaz palenia wyrobow tytoniowych w tym nowatorskich

wyrobow tytoniowych i papierosdéw elektronicznych.

Regulamin bezpieczeristwa i porzadku stronz 5



§11
1. Osoby wchodzace i przebywajace w budynkach sadu u maja obowiazek podporzadkowaé
si¢ poleceniom stuzby ochrony i policji, pod rygorem usuniecia z budynku.
2. W przypadku os6b niestosujacych sie do postanowien niniejszego zarzadzenia, shuizba ochrony
lub policja ma obowiazek (w granicach posiadanych uprawnienl) zastosowa¢ odpowiednie srodki

1 podjac dziatania wymuszajace respektowanie obowigzujacych zasad.
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Zal.l

PROTOKOL

Z DOKONANIA CZYNNOSCI PRZEGLADANIA ZAWARTOSCI BAGAZU LUB PRZEGLADANIA ODZIEZY W BUDYNKACH
SADU PRZEZ PRACOWNIKOW OCHRONY

(nazwa sadu wlasciwego ze wzglgdu na miejsce dokonania czynnosci)

I Na podstawie art. 54 § 3 pkt 1 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadéw powszechnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 217,
z 2022 r. poz. 2642 oraz z 2023 r. poz. 289, 614, 1030 i ...) dokonano czynnosci*:
1)  przegladania zawartosci bagazu w budynkach sgdu lub
2)  przegladania odziezy w budynkach sadu
— przez pracownikéw ochrony wpisanych na liste kwalifikowanych pracownikéw ochrony fizycznej w rozumieniu ustawy z
dnia 22 sierpnia 1997 r. o ochronie 0séb i mienia (Dz. U, z 2021 r. poz. 1995) w celu zapewnienia bezpieczefistwa w budynkach
s3déw oraz zapobieZenia naruszeniu zakazu wnoszenia do budynkéw sadéw broni i amunicji, a takie materialéw
wybuchowych i innych §rodkéw niebezpiecznych,
1. Dane pracownika ochrony dokonujacego czynnosci:
IMHG § NAZWISKO ... s et s e e et et e e ee oo e e ee oo e oot ee oo
Nazwa przedsighiorcy na rzecz, ktorego wykonuje zadania ochrony albo nazwa jednostki organizacyjnej lub przedsigbiorcy w przypadku, gdy

pracownik ochrony wykonuje zadania ochrony w ramach wewnetrznej stuzby ochrony

I1I. Przyczyna dokonania czynnoci:

IV.  Miejsce dokonania czynno$ci przegladania zawarto$ei bagazu lub prze 2lgdania odziezy, data i godzina rozpoczecia czynnosci:
IVAIETSCRNIINE cocuiuuseassvanssnsssmos s e B T BTy

UBCA oot

Nrbudynku ... godzina Tt deieh micsin e

V. Dane osoby poddanej przegladaniu zawartosci bagazu lub przegladaniu odziezy:

Nutnier PESEL (orileDosiada) v .o
Data urodzenia ....................... | L ivvercrons nvenssrssass i R
dzien miesiac rok

! Dopuszcza si¢ wypetnienie formularza w postaci papierowej lub elektronicznej. W przvpadku wypelnienia w formie elektroniczne) formularz nalezy wydrukowaé oraz podpisaé wlasnorgcznie

& Niewlasciwe skreslié
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V1. Rodzaj i cechy identyfikacyjne dokumentu, na podstawie ktérego ustalono tozsamosé osoby poddanej przegladaniu zawarto$ci bagazu
llub przegladaniu odziezy:
L. Rodza] doRameith oo msmsmmsnsmmmmsmssmmmmi e .. Numerdokumenty

SETIA wovvi e e, DAt Wydania ... e e
dzien miesiac rok

Data wazno$ci dokumentu ......................../ woovooeeooiveeeeeeood oo
dzien miesiac rok
Wystawca dokumentu (nazwa organu wydajacego dokument)

Panstwo/miasto wydania ...

Uwagi — nalezy odnotowaé brak dokumentu tozsamosci lub innego dokumentu umozliwiajacego ustalenie toZsamosci osoby,
w obecnosci ktérej dokonano czynnosci:

VL Przebieg czynnodci (z uwzglednieniem rodzaju, oznaczenia, liczby bagazy, ilo§ci ladunkéw):

*
TEEE

Niewlasciwe skreslic.
W przypadku micjsca zamieszkania lub pobytu na tervtorium Rzeczypospolitej Polskicj nalezy wpisa¢ rowniez nazwg wojewodztwa i powiatu,
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IX. Spis znalezionych i odebranych przedmiotéw podczas czynno$ci i w ich wyniku lub odnotowanie braku znalezienia lub

odebrania przedmiotow:

X. Opis znalezionych i odebranych przedmiotéw (w miare potrzeby):
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XI. Data i godzina zakofczenia czynnofci:

godzina minuta dzien miesiac rok

Protokél osobiscie odczytalem(-tam) / odczytano mi. *

(podpis osoby poddanej czynno$ci przegladania zawartosci bagazu
lub przegladania odziezy)

XII. Wskazanie przyczyny braku podpisu osoby poddanej czynnosci przegladania zawartosci bagazu lub przegladania odziezy:

POUCZENIE OSOBY PODDANEJ PRZEGLADANIU BAGAZU LUB PRZEGLADANIU ODZIEZY O JEJ PRAWACH |

Zostalem(-lam) pouczony(-na) o przyslugujgcym mi:

1) prawie do zloZenia skargi na dzialalno$¢ sadu wnoszonej do prezesa sadu wlasciwego ze wzgledu na micjsce dokonania czynnosci
przegladania zawartoéci bagazu lub przegladania odziezy, w terminie 7 dni od dnia dokonania czynno$ci, w celu zbadania
legalnoSci oraz prawidlowosci jej dokonania — art. 54 § 12 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sgdéw powszechnych
dokonano;

2) prawie do zadania sporzadzenia protokolu z dokonania czynnosci przeglydania bagazu lub przegladania odziezy — art. 54 § 11

ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. — Prawo o ustroju sadéw powszechnych dokonano.

(podpis osoby poddanej czynnosci przegladania zawarto$ci bagazu

lub przegladania odziezy)

XIIL. Zatyczniki do protokotu:

Wymienienie zalgcznikow

XIV. Potwierdzenie otrzymania egzemplarza protokolu:

Egzemplarz protokotu otrzymalem(-lam) w dniv .........cccoooooooo/ woovrioviooooeoeeeoeeoeo L oo
dzien miesigc rok godzina minuta

(podpis osoby, ktérej wydano egzemplarz protokotu)

* Niewlasciwe skresli¢
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