Sąd Okręgowy                                                                                                                                             Plac Słowiański 1

w Zielonej Górze                                                                                                                                   65-958 Zielona Góra

dyrektorso@zielona-gora.so.gov.pl                                                                                                tel. /fax 068 -322-01-81

                                                                                                                                                       Zielona Góra 2010.03.11                 

znak sprawy/L.dz. D.311 –  56 /2010                                                                               
Sąd Okręgowy w Zielonej Górze w załączeniu przedstawia 

FORMULARZ OFERTY NA OBSŁUGĘ PRAWNĄ I PROWADZENIE ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH SĄDU OKRĘGOWEGO

w okresie od daty zawarcia umowy do 31.12.2012 roku.
          Wartość zamówienia nie przekracza wartości opisanej w art.4 ust.8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku prawo zamówień publicznych i procedura wyboru Wykonawcy odbywa się w świetle zarządzenia wewnętrznego Sądu Okręgowego  w sprawie procedur dokonywania zakupu dostaw, usług i robót budowlanych wydanego na podstawie w/w  ustawy. 

       Jedynym  kryterium oceny ofert  na obsługę prawną i prowadzenie zamówień publicznych z wagą 100% pozostaje cena.

       Zamawiający informację i formularz oferty publikuje na stronie internetowej Sądu Okręgowego w Zielonej Górze  na stronie WWW.so.gov.pl w zakładce AKTUALNOŚCI w związku z zamiarem udostępnienia zapytania ofertowego jak najszerszemu kręgowi zainteresowanych oraz pozyskania obsługi prawnej Sądu z zachowaniem zasady konkurencyjności i najwyższej efektywności tak, aby wydatek/wydatki ze środków publicznych były dokonywane:
- w sposób celowy i oszczędny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów, optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów,
- w sposób umożliwiający terminową realizację zadań,

- w wysokości i terminach wynikających ze wcześniej zaciągniętych zobowiązań.

      Jednocześnie informuję, że część pierwsza  formularza oferty jest opisem przedmiotu zamówienia, a część druga pozostaje do wypełnienia przez Wykonawcę tj. osoby i kancelarie zainteresowane  prowadzeniem obsługi prawnej Sądu.

          W przypadku pytań lub wątpliwości proszę o kontakt z Dyrektorem Sądu tel./fax 068- 3220181 lub drogą mailową dyrektorso@zielona-gora.so.gov.pl

                                                                                Dyrektor Sądu Okręgowego

                                                                                      Danuta Dybek-Halabi

 znak sprawy/L.dz. D.311 –    2011 
Formularz oferty

na wykonanie obsługi prawnej zgodnie z ustawą z dnia 26 maja 1982 roku  Prawo o adwokaturze ( t.j.  Dz.U.  02.123.1058 ze zm.)  i     ustawą  z dnia 6 lipca 1982 roku o radcach prawnych  (t.j. Dz.U.02.123.1059 ze zm.) oraz prowadzenie zamówień publicznych o wartości szacunkowej powyżej kwoty określonej w art.4 ust.8 ustawy prawo zamówień publicznych
CZĘŚĆ PIERWSZA
ZAMAWIAJĄCY
Sąd Okręgowy w Zielonej Górze ,65-958 Zielona Góra, Plac Słowiański 1

NIP 929-105-39-38

Opis przedmiotu zamówienia:  

        Obsługa prawna i prowadzenie zamówień publicznych o wartości szacunkowej powyżej kwoty określonej w 
 art.4 ust.8 ustawy prawo zamówień publicznych Sądu Okręgowego w Zielonej Górze jako samodzielnej jednostki sądownictwa powszechnego i jako jednostki, której podlegają Sądy Rejonowe w okręgu Zielona Góra - dwa dni w tygodniu po 4 godziny dziennie  w siedzibie Zamawiającego  obejmuje:
       CPV - 79100000-5  Usługi prawnicze

       CPV - 79110000-0  Usługi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

       CPV -  79111000-5 Usługi w zakresie doradztwa prawnego
CPV - 79112000-2  Usługi w zakresie  reprezentacji prawnej
       I. Obsługa prawna obejmuje :           

       I.1. udzielanie porad, opinii i wyjaśnień w  sprawach dotyczących stosowania obwiązujących przepisów

             prawa, w tym prawa finansowego, podatkowego, prawa zamówień publicznych itd. 
       I.2. sporządzanie, konsultowanie  i opiniowanie zawieranych przez Zamawiającego umów oraz opiniowanie

             i podpisywanie prowadzonych postępowań w zakresie zamówień publicznych niezależnie od kwoty oraz

              prowadzenie zamówień publicznych o wartości szacunkowej powyżej kwoty określonej w art.4 ust.8

              ustawy prawo zamówień publicznych (zakres czynności wg załącznika do Formularza Ofertowego),
       I.3. pisemne sygnalizowanie dostrzeżonych uchybień w stosowaniu i interpretacji przepisów prawa oraz 

             wydawanie opinii w sprawie naprawy zaistniałych uchybień, w tym obrona za naruszenie dyscypliny 

             budżetowej  przez Zamawiającego,
       I.4. bieżące informowanie Zamawiającego o nowych przepisach oraz o zmianach w przepisach, mających
             wpływ na działalność Zamawiającego z przedkładaniem pisemnej interpretacji zapisów budzących   

             wątpliwości,
       I.5. udzielanie porad i opiniowanie regulacji wewnętrznych Zamawiającego w zakresie zgodności , a także
              uszczegółowienia obowiązujących ustaw i przepisów wykonawczych zewnętrznych,    

              udzielanie porad w zakresie zamówień  realizowanych przez Zamawiającego ze  sporządzaniem opinii ,

I.6. sporządzanie rozstrzygnięć protestów i skarg, w rozumieniu ustawy oraz innych pism, których złożenie     

       będzie zlecane ze względu na stan sprawy, 

I.7. bieżące konsultowanie działań Zamawiającego podejmowanych w toku postępowań o udzielenie 
      zamówienia publicznego, udział w sporządzaniu pism , odpowiedzi na protesty i odwołania,

I.8. obsługa zamówień publicznych wg załącznika za wyjątkiem rozdziału/części SIWZ opis przedmiotu 
      zamówienia, co pozostaje w obowiązkach komórki merytorycznej wnioskującej o postępowanie  

(UWAGA: Zamawiający w 20010 roku przeprowadził  … zamówień w trybach przewidzianych w/w ustawą)  
       II. Usługi prowadzenia zamówień publicznych zgodnie z opisem zawartym w załączniku do Formularza 

        Ofertowego.
III. Reprezentowanie Zamawiającego oraz Prezesów podległych Sądów Rejonowych w ramach oddzielenie udzielonych pełnomocnictw w postępowaniach przed sądami powszechnymi i innymi organami ,  

(UWAGA: Dotychczas w działaniu Sądu  miało to miejsc jeden raz w 2010 roku) 

Obsługa prawna ma obowiązek przygotowywać projekty pism/odpowiedzi na pozwy kierowane przeciwko Sądowi Okręgowemu i Sądom Rejonowym w Okręgu, w tym wnioski do Prokuratorii Generalnej Skarbu Państwa. 
a)   termin wykonania zamówienia : od dnia zawarcia umowy  do końca  grudnia 2012 roku

b) warunki płatności :

-  przelew na rachunek bankowy wskazany w umowie   na podstawie  wystawionego   rachunku / faktury VAT w okresach miesięcznych po zakończeniu każdego miesiąca do 14 dnia następnego miesiąca, a w przypadku płatności za grudzień 2010 rachunek/faktura nie może zostać przedstawiona do zapłaty później niż w przedostatni dzień roboczy roku 2010.  
c) inne  warunki Zamawiającego :

1. Obsługa prawna w godzinach urzędowania dwa dni robocze Sądu po 4 godziny – dni obsługi do uzgodnienia z Zamawiającym, a także w szczególnych przypadkach, uzasadnionych stanem sprawy dyspozycyjność poza uzgodnionymi dniami obsługi prawnej, dopuszcza się opinie i konsultacje w drodze przesyłki fax - owej lub pocztą elektroniczną (e-mailem), a w przypadku porady udzielanej telefonicznie lub ustnie wymaga się następnie jej potwierdzenie akceptacją pisemną (np.: poprzez potwierdzenie sporządzonej przez pracownika Sądu notatki z rozmowy ustnej / telefonicznej lub przedłożeniem opinii przez radcę prawnego).
        2. Zamawiający wymaga w razie  choroby lub niemożności  świadczenia usług z innych ważnych
        powodów (np.: urlop wypoczynkowy, zdarzenia losowe, wokanda w innym sądzie), aby Wykonawca
         wykonywał obsługę prawną inną osobą posiadającą uprawnienia radcy prawnego. 

        3. Wykonawca w zakresie wykonywanej obsługi prawnej jest ubezpieczony od odpowiedzialności 
         cywilnej na kwotę nie niższą niż wynikającą z przepisów ogólnych.
 4. należy załączyć do formularza: 

  - kserokopię dokumentów formalno - prawnych uprawniających do prowadzenia obsługi prawnej, kopia
 polisy OC (w kwocie wymaganej przepisami),  NIP, REGON,

                -  projekt umowy na obsługę prawną z określeniem czasu pracy z podaniem dni i godzin oraz adres 

                mailowy i telefoniczny  i pozostawania  do dyspozycji  Zamawiającego w sytuacji szczególnej (np.:
                kwestionowania przez innego Wykonawcę zapisów umowy wcześniej zaparafowanej przez obsługę 
                prawną, poprawki w SIWZ  na wniosek Oferenta itp.)
      Forma złożenia oferty (uwagi dla WYKONAWCY):
           Ofertę na formularzu należy  złożyć w terminie do dnia  31 marca 2011  roku w formie:

           - pisemnej (listem) na adres: Sąd Okręgowy  w Zielonej Górze 65 - 958 Zielona Góra, Plac Słowiański  

            (pokój nr 20 - Sekretariat Prezesa Sądu Okręgowego) 

           - faxem na nr  068 - 3220181
          - w wersji elektronicznej na e-mail dyrektorso@zielona-gora.so.gov.pl
CZĘŚĆ DRUGA
      ( Wypełnia WYKONAWCA)
1.        Nazwa i adres WYKONAWCY ………………………………………………………………………...

……………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………..

……………………………………………………………………………………………………………..

NIP ………………………………………………………………………………………………….……

nr rachunku bankowego ……………………………………………………………………………….

2.     Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia  za cenę :

             obsługi opisanej w punkcie I. 

                     cenę netto ……………………………… zł

                    podatek VAT……………………………. zł,

                    cenę brutto ……………………………….(słownie:……………………………………………………

                    …………………………………………………………………………………………………………… )

             obsługi opisanej w punkcie II. 

                     cenę netto ……………………………… zł,

                    podatek VAT……………………………. zł,

                    cenę brutto ……………………………….(słownie:……………………………………………………

                    ……………………………………………………………………………………………………………

             obsługi opisanej w punkcie III. 

                     cenę netto ……………………………… zł,

                    podatek VAT……………………………. zł,

                    cenę brutto ……………………………….(słownie:……………………………………………………

                    ……………………………………………………………………………………………………………

                  W przypadku prowadzenia pełnej obsługi opisanej  w punktach I,II,III oferuję ryczałtową cenę 

                  łącznie  cenę brutto  ( ……  zł) , w tym VAT ( …. zł ) i  cena brutto wynosi ……………………….. zł

                  (słownie: ……………………………………………………………………………………………..

                 ( UWAGA: Cenę proszę podać  w ujęciu miesięcznym, podanie ceny w innym okresie czasowym  niż

                  miesiąc wymaga dookreślenia w niniejszym formularzu.)

3. Oświadczam, że zapoznałem się z opisem przedmiotu zamówienia i nie wnoszę zastrzeżeń.

4. Integralną częścią oferty są następujące załączniki, w tym  :

a)   ………………………………………….

                      b)   ………………………………………….

                      c)   …………………………………………..
     ………………………………………………                                 …………………………………………….

                     (miejscowość i data)                                                (podpis Wykonawcy/lub dane Wykonawcy 

                                                                                                       w przypadku oferty mailowej )

