ZARZADZENIE
Nr 25/2020
Prezesa Sadu Okregowego w Zielonej Gérze
z dnia 21 maja 2020 r.
w sprawie zmiany organizacji pracy Sgdu Okregowego w Zielonej Gorze

Na podstawie art. 22 § 1 w zw. z art. 54 § 2 ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o
ustroju sgdéw powszechnych ( Dz. U. z 2020 r. poz. 365 z pdzn.zm), w zwigzku z
ustawg z dnia 2 marca 2020 r. o szczegélnych rozwigzaniach zwigzanych z
zapobieganiem, przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb
zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. 2020 poz. 374 z p6zn.
zm.), w celu przeciwdziatania negatywnym skutkom wywotanym rozprzestrzenianiem
sie wirusa SARS-CoV-2,

zarzgdzamco nastepuje:

§1

Od dnia 25 maja 2020 r. do odwotania ustala sie godziny urzedowania Sgadu we
wszystkie dni tygodnia od godz. 7% do godz. 15%. Zmianie ulega réwniez
funkcjonowanie Sadu przywracajgce czesciowo dostep interesantow do zatatwiania
spraw w budynkach Sadu.

§2

1. W Biurze Obstugi Interesantéw czynna bedzie tylko Czytelnia akt od poniedziatku
do pigtku od godz. 7°° do godz. 14%° z wytgczeniem przerw na dezynfekcje
w godzinach od 10%° do 11% oraz od 14%° do 14°°.

2. Funkcjonowanie Biura Obstugi Interesantéw ograniczone zostaje do udzielania
informacji przez pracownikéw wylgcznie telefonicznie lub z wykorzystywaniem
poczty elektronicznej wedtug numerow telefonéw i adreséw e-mail
zamieszczonych na stronie internetowej Sadu https://www.zielona-gora.so.gov.pl
w zaktadce ,Biuro Obstugi Interesantéw”, przyjmowanie pism procesowych
gtéwnie za poérednictwem operatoréw pocztowych, wydawanie odpisdw i wypisow
z akt jedynie za posrednictwem operatora pocztowego. Pisma kierowane do Sgdu
mozna sktada¢ réwniez do skrzynki podawczej, wystawianej przy wejsciu do
budynku Sadu, w ktérym znajduje sie Biuro Obstugi Interesantow tj. przy Pl.
Stowianskim 6. Po zakonczeniu obstugi interesantéw w danym dniu, pracownicy
Biura Obstugi Interesantow odbierajg skrzynke od pracownika Ochrony
i zabezpieczajg w pomieszczeniu Biura Obstugi Interesantéw. Nastgpnego dnia
o godzinie 7'® korespondencja zostaje przekazana do Biura Podawczego w celu
zarejestrowania i opatrzenia pieczatka wptywu z dnia poprzedniego oraz adnotacijg
o formie wptywu korespondencji o tresci ,ztozono w skrzynce podawczej”.

3. Akta spraw bedg podlegaty udostepnieniu zgodnie z zasadami zamieszczonymi
na stronie internetowej Sadu w zaktadce ,Czytelnia akt” pod adresem
https://www.zielona-gora.so.gov.pl , z nastepujgcymi ograniczeniami:




a) w kazdym z pomieszczen Czytelni akta mogg by¢ udostepniane tylko dwa
stanowiska,

b) zamawianie akt przez jednego wnioskodawce nie dtuzej niz na 1 godzine,

c) w przypadku wiekszej ilosci toméw akt, czas ten moze zostac wydtuzony po
indywidualnym uzgodnieniu telefonicznym z pracownikami Czytelni akt,
w zaleznoéci od ilosci wolnych stanowisk,

d) interesanci korzystajgcy z Czytelni akt sg obowigzani do posiadania wiasnych
rekawic ochronnych, maseczki, materiatéw biurowych (np. dtugopisu) oraz
sprzetu technicznego (np. aparatu fotograficznego Iub telefonu) po
wczesniejszym zgtoszeniu tego faktu pracownikowi ,

e) zawiesza sie mozliwo$¢ osobistego zamawiania akt w Biurze Obstugi
Interesantéw,

f) akta zaméwione danego dnia, najwczeéniej moga by¢ udostepnione do
wgladu w Czytelni akt, dwa dni robocze po dniu ztozenia wniosku,

g) akta zamawiane z kilkudniowym wyprzedzeniem dostarczane sg do Czytelni
akt w dniu poprzedzajgcym ustalony termin przegladania akt lub najpozniej do
godz. 7°° w dniu planowanego ich udostepnienia,

h) akta, po zapoznaniu sie przez wnioskodawce, zwracane sg przez pracownika
Czytelni akt do sekretariatu wtasciwego wydziatu do godziny 7°0 nastepnego
dnia, za wyjatkiem spraw, w ktorych zostat wyznaczony termin rozprawy badz
posiedzenia - takie sprawy winny byé oznaczone przez wydziat jako pilne
i niezwiocznie zwracane do Wydziatu.

Punkt Informacyjny Krajowego Rejestru Karnego przy Sadzie Okregowym

w Zielonej Gérze bedzie przyjmowat interesantéw od poniedziatku do pigtku od

godz. 73°do godz. 14% z wytaczeniem przerw na dezynfekcje w godzinach od 1030

do 11% oraz od 14% do 14%, wytgcznie po wczesniejszym telefonicznym

umoéwieniu sie z pracownikiem Punktu, na wyznaczong przez tego pracownika

godzine. Preferowane jest nadal kierowanie wnioskéw o udzielenie informacji o

osobie lub o podmiocie zbiorowym z Krajowego Rejestru Karnego droga

elektroniczng poprzez system e-KRK — szczegdtowe informacje na temat
elektronicznego  uzyskania zaswiadczenia znajdujg si¢ na stronach:

https://ekrk.ms.gov.pl lub https://ems.ms.gov.pl/ .

Dane kontaktowe oraz szczegbétowe informacje znajdujg sie na stronie

https://www.gov.pl/iweb/sprawiedliwosc/krajowy-rejestr-karny  lub  na  stronie

internetowej Sadu https://www.zielona-gora.so.gov.pl w zakfadce ,Informacja

z KRK (zaswiadczenie o niekaralnosci)”.

Wykazy interesantéw uméwionych zaréwno do Czytelni akt jak i do Punktu

Informacyjnego Krajowego Rejestru Karnego na dany dzien sg przekazywane

pracownikom Ochrony Sadu do godziny 77°.

Kasa Sadu Okregowego w Zielonej Gorze bedzie nieczynna. Ptatnosci nalezy

dokonywaé w formie bezgotéwkowej przelewem na konta wskazane na stronie

internetowej Sadu  https://www.zielona-gora.so.gov.pl w zaktadce ,Konta
bankowe” lub za pomocg systemu e-pfatno$ci — szczegdly na stronie

https://optaty.ms.gov.pl .

Skargi i wnioski w trybie administracyjnym, przyjmowane zgodnie z informacja

zamieszczong na stronie internetowej Sadu https://www.zielona-gora.so.gov.pl

w zaktadce” Informacje — Skargi i wnioski”, mozna sktada¢ z wykorzystywaniem

poczty elektronicznej na wskazany adres e-mail, do skrzynki podawczej, o ktérej

mowa w § 2 pkt 2 zarzgdzenia lub za po$rednictwem operatorow pocztowych.




8. Zakazuje sie wstepu do budynkéw Sadu os6b innych niz wzywane do udziatu w
posiedzeniu lub uméwione przez pracownikéw w sprawach administracyjnych
(udostepnianie akt, wydawanie informacji z KRK, odbieranie decyzji itp.). Tym
samym ograniczony zostaje czasowo dostep publicznosci, majacej prawo
uczestniczenia w rozprawach.

§3

1. Osoby wezwane do Sadu sg obowigzane do posiadania wfasnych $rodkow
ochrony osobistej oraz do poddania sie pomiarowi temperatury ciata, ktérego
dokonuje pracownik Ochrony. Ponadto bezwzglednie obowigzuje nakaz
dezynfekcji rak lub zatozonych rekawic.

2. W przypadku stwierdzenia przez pracownikéw Ochrony u osoby wchodzgcej do
budynku Sadu temperatury powyzej 37,5° C lub tez wykazujgcej inne objawy
charakterystyczne dla zakazenia koronawirusem SARS- Cov-2, osoba ta bedzie
musiata natychmiast opusécié¢ budynek Sadu. O zaistniatym incydencie pracownik
Ochrony niezwiocznie zawiadomi Prezesa i Dyrektora Sgdu, a takze sktad
orzekajgcy w przypadku, gdy chodzi o osobe wezwang lub zawiadomiong przez
Sad w zwigzku z rozpoznawang sprawa.

§4

Urzednicy, pracownicy obstugi, asystenci sedziéw i sedziowie majg obowigzek
niezwtocznego informowania Prezesa i Dyrektora Sgdu o pobycie w ostatnich 14
dniach za granica lub kontakcie z osobami powracajgcymi z zagranicy. Urzednicy,
pracownicy obstugi, asystenci sedziow i sedziowie majg obowigzek niezwtocznego
informowania Prezesa i Dyrektora Sgdu o podejrzeniu zakazenia si¢ koronawirusem
SARS-Cov-2 lub kontaktu w ostatnich 14 dniach z osobg u ktérej stwierdzono takie
zakazenie.

§5

W przypadku stwierdzenia u urzednika, pracownika obstugi, asystenta sedziego,
sedziego przebywajgcego w budynku Sadu objawéw zakazenia sig koronawirusem
SARS-Cov-2, bezposredni przetozony zapewni dziatanie zmierzajgce do
niezwiocznego opuszczenia budynku Sgdu przez takg osobe, zawiadamiajgc o tym
fakcie Prezesa i Dyrektora Sadu.

§ 6

W przypadku stwierdzenia u osoby niezatrudnionej w Sgdzie Okregowym w Zielonej
Goérze i przebywajacej w budynku Sadu objawéw zakazenia sig¢ koronawirusem
SARS-Cov-2, nalezy niezwtocznie zawiadomi¢ funkcjonariusza policji i pracownikow
ochrony celem podjecia dziatan zmierzajgcych do niezwlocznego opuszczenia
budynku Sadu przez takg osobe, zawiadamiajgc o tym fakcie Prezesa i Dyrektora

Sadu.
§7

Wykonanie zarzgdzenia poprzez przekazanie komérkom organizacyjnym Sagdu do
wiadomosci i stosowania oraz wprowadzeniem informacji na stronie internetowej Sgdu



powierzam kierownikowi Oddziatu Administracyjnego Sgdu Okregowego w Zielonej
Gorze oraz kierownikowi Oddziatu Informatycznego.

§8
Uchyla sie zarzgdzenie nr 15/2020 z dnia 16 marca 2020 r., nr 16/2020 z dnia 20
marca 2020 r., nr 20/2020 z dnia 22 kwietnia 2020 r. nr 23/2020 z dnia 12 maja 2020r.

Prezesa Sgdu Okregowego w Zielonej Gorze.

§9

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 25 maja 2020r.




