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Sad Okregowy w Zielonej Gorze
Oglasza konkurs nr 2/2024
na staz urzedniczy do Oddzialu Finansowego Sadu Okregowego w Zielonej Gérze

ymagania kandydatéw wymagamy:

wyksztalcenie wyzsze na poziomie studidw pierwszego stopnia - preferowane ekonomiczne,
znajomos¢ ustawy o rachunkowosci oraz ustawy o finansach publicznych,

znajomos¢ techniki pracy biurowej w tym bardzo dobrej umiejgtnosci obstugi komputera
(pakietu MS- Office Excel i Word),

4. umiejetnosé pracy w zespole,

5. nieposzlakowana opinia i wysoki poziom kultury osobistej,

6. odpornosé na stres, zdolnosci analityczne, kreatywnos¢,

7. niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe ( przeciwko kandydatowi nie moze
by¢ réwniez prowadzone postepowanie o przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe),

Wymagania dodatkowe:

1. wyksztalcenie wyzsze z zakresu rachunkowosci,

2. doswiadczenie w ksiggowosci budzetowej,

3. znajomos¢ programu finansowo-ksiegowego SAP.
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Zakres wykonywanych zadan na wolnym stanowisku pracy:

biezace dekretowanie dokumentéw finansowo-ksiegowych,

sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym,

wprowadzanie danych do systemu finansowo-ksiggowego oraz sporzadzanie przelewow,
przygotowanie danych do sporzadzania sprawozdan budzetowych,

pomoc przy sporzadzaniu list ptac z postgpowania sgdowego,

sporzadzanie i przygotowanie do wysytki deklaracji PIT-11,

rozpisywanie zarzadzen i rachunkéw do wyplaty wynagrodzen z postgpowania sagdowego.
archiwizacja dokumentow.

Zgloszenie powinno zawiera¢:

podanie o przyjecie do pracy adresowane do Dyrektora Sadu Okregowego w Zielonej Gorze,
CV (z aktualnym adresem do korespondencji i numerem telefonu kontaktowego),
o$wiadczenie o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych,

o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwa skarbowe,

o$wiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postepowanie 0 przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe,

o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow rekrutacji,
kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztatcenie, doswiadczenie i kwalifikacje,
o$wiadczenie o zapoznaniu sie z zatgczong klauzulg informacyjng dla kandydatéw w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych,

zgloszenia kandydat moze dotaczy¢ dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje i

osiaggniecia.

W ramach dodatkowych swiadczen oferujemy:

1. mozliwos¢ korzystania z Zaktadowego Fundusz Swiadczen Socjalnych,
2.dofinansowanie zakupu okularéw/soczewek korekcyjnych do pracy przy komputerze,
3.dodatek za wieloletnig prac¢ — zgodnie z obowiagzujacymi przepisami,

4. trzynastg pensje — zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.



VI. Zgloszenie powinno zawiera¢:

1. List motywacyjny i CV (z aktualnym adresem do korespondencji i numerem telefonu
kontaktowego).

2. Os$wiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

Os$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo lub przestgpstwa skarbowe.

4. O$wiadczenie, ze przeciwko kandydatowi nie jest prowadzone postepowanie o przestgpstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe.
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5. O$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw rekrutacji.
6. Kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie, doswiadczenie i kwalifikacje.
7. Do zgloszenia kandydat moze dotgczyé kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe

kwalifikacje i osiggnigcia.

Zgtoszenia nalezy przesylaé w terminie do dnia 29 marca 2024 r. na adres: Sad Okrggowy w Zielonej
Gorze, Plac Stowiaaski 1, 65-958 Zielona Géra lub zlozy¢ bezposrednio w Oddziale Kadr Sadu
Okregowego w Zielonej Gorze, pokdj 22.

Konkurs sklada si¢ z trzech etapow

I etap : weryfikacja zgtoszen pod katem spelnienia wymogéw formalnych

II etap :czesé praktyczna sprawdzenie umiejetnosei pracy z komputerem oraz znajomo$¢ w/w aktow
prawnych

III etap : rozmowa kwalifikacyjna

Lista kandydatéw dopuszczonych do drugiego etapu - praktyczny sprawdzian umiejg¢tnosci
z zakresu rachunkowosci i finanséw - zostanie umieszczona 4 kwietnia 2024. r. na tablicy ogloszen
znajdujace;j sig na I pietrze w budynku Sadu Okregowego w Zielonej Gorze Pl. Stowianski 1 oraz na
stronie internetowej www.zielona-gora.so.gov.pl wraz z podaniem dok}adnej daty i miejsca drugiego
etapu konkursu.

Po zakoficzeniu konkursu zostanie wyloniona lista rezerwowa kandydatow na wypadek zaistnienia
mozliwosci zatrudnienia wiekszej liczby osob, rezygnacji kandydata bagdZ w sytuacji ustania stosunku

pracy z osobg odbywajacg staz urzgdniczy przed ukoficzeniem stazu.

Dyrekior Sadu Okregowego

‘f‘SZi lome ﬁoge/’____
Sianistaw Hatke
(3)

Dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel. 068 32-20-144.

Konkurs zostanie przeprowadzony w oparciu o przepisy rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008r. w sprawic szczeglowego

trybu i sposobu przeprowadzania konkursow na staz urzedniczy w sadzie i prokuraturze (tekst jednolity Dz. U. 2014 r. poz.400).



